o Standard Operating Procedure (SOP) Nomor:

@

¢ Proses Tugas Akhir

SOP/2022.07.15.01/DTNTF

No Kegiatan

Penanggungjawab/Pelaksana
Kadep/Sekdep  Kaprodi/Sekprodi DPTA1/DPTA2 Mahasiswa BAA

1 Mulai

Mahasiswa mengisi KRS Tugas Akhir
(TA). Jika belum KRS, mhsw
disarankan bergabung dalam kegiatan
pra-litbang yg diadakan dosen DTNTF
di tiap laboratorium. Proses
administrasi dilakukan setelah KRS.
Mahasiswa menghubungi calon DPTA1
(dosen DTNTF) dan DPTA2 (dosen
DTNTF atau pakar eksternal yang
memenuhi persyaratan).

Kesepakatan DPTAL, DPTA2 dan
mahasiswa tentang topik TA ditulis
dalam bentuk dokumen Deskripsi
Tugas Akhir (DTA).

Mahasiswa mengajukan DTA ke
aplikasi TA yang telah disediakan.
Pendampingan penggunaan aplikasi
akan dilakukan oleh BAA.

Prodi (Kaprodi/Sekprodi) melakukan
pengecekanan kesesuaian DTA dengan
lingkup bidang prodi dan peta jalan
(roadmap) litbang institusi.
Mahasiswa menyiapkan DTA dan
mengajukan pengesahan/perpanjangan
masa berlaku melalui BAA.

6 Jika diperlukan, mahasiswa dapat
memperoleh surat pengantar untuk
pengambilan data di suatu instansi
eksternal melalui aplikasi yang
disediakan.

Mahasiswa melaksanakaan TA dan
menyusun laporan kemajuan (log book)
mingguan di aplikasi yang disediakan.
Kegiatan disesuaikan dengan beban

7 kerja TA 4 SKS yaitu (4x170) menit

per minggu. Kegiatan TA meliputi

penyiapan rincian work plan & work
procedure sampai dengan analisis hasil
dan penulisan laporan kemajuan.

Prodi mengecek masa berlaku DTA dan

memberitahukan kepada mahasiswa

jika telah terlampui. Masa berlaku DTA
adalah 6 bulan dan dapat diperpanjang
dengan persetujuan DPTAL dan

DPTA2.

Pembimbing menetapkan status laporan

kemajuan. TA dinyatakan telah selesai

9 |jika telah dilaksanakan minimal 3 bulan

dan telah memperoleh persetujuan dari

DPTAL dan DPTA2.

Prodi menetapkan status TA telah

selesai sesuai persetujuan pembimbing.

Penilaian TA oleh pembimbing

dilakukan setelah mahasiswa ditetapkan

LULUS ujian pendadaran dan

mengumpulkan naskah SKRIPSI.

10

Pengisian KRS
(TA)
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Kesepakatan dan perumusan DTA
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Pengesahan DTA
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Pelaksanaan TA, pengisian laporan kemajuan (log book)
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Keterangan:

e  Aktivitas TA dan bimbingan TA sesuai dengan beban ki
e  Aktivitas bimbingan penulisan skripsi BUKAN termas
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