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No Kegiatan
Penanggungjawab/Pelaksana

Kadep/Sekdep Kaprodi/Sekprodi Pembimbing Mahasiswa BAA

1 Mulai

2

Mahasiswa menyusun Proposal Kerja 
Praktik (PKP). Mahasiswa mengajukan 
PKP melalui aplikasi SIA yang 
disediakan.

3
Prodi melakukan pengecekan kesesuaian 
PKP dengan lingkup bidang prodi.

4
Prodi dan BAA melakukan pengesahan 
dokumen PKP dan menyiapkan surat 
pengantar untuk pengiriman PKP.

5

Mahasiswa mengirimkan dokumen PKP 
dan surat pengantar kepada institusi atau 
dosen DTNTF (khusus untuk KP Mandiri) 
yang menawarkan KP.

6

Mahasiswa menerima surat jawaban
persetujuan untuk pelaksanaan KP dari 
institusi (untuk KP Industri/KP Klinis) 
atau dari dosen DTNTF (untuk KP 
Mandiri).

7

DTNTF menerbitkan surat tugas 
pelaksanaan KP dan menetapkan Dosen 
Pembimbing dari DTNTF (untuk KP 
Industri / KP Klinis).
Surat perintah KP dapat diterbitkan jika  
mahasiswa telah terdaftar aktif pada 
semester berjalan dan mengambil KP 
dalam KRS-nya.

8

Mahasiswa melaksanakan KP sesuai 
dengan jadwal yang disetujui oleh 
institusi (untuk KP Industri/KP Klinis) 
atau oleh Dosen Pembimbing dari 
DTNTF (untuk KP Mandiri). Durasi
waktu pelaksanaan KP minimal 1 bulan.

9

Mahasiswa menulis laporan kerja praktik 
(LKP). Dokumen LKP dilengkapi dengan 
lembar penilaian dari Pembimbing 
Lapangan (khusus untuk KP Industri /
KP Klinis)

10

Prodi mengecek batas waktu penyelesaian 
LKP oleh mahasiswa (3 bulan sejak akhir 
pelaksanaan KP).
Mahasiswa dapat mengajukan 
perpanjangan waktu tersebut dengan 
persetujuan dari Dosen Pembimbing.

11

Mahasiswa mengajukan pengesahan LKP 
setelah memperoleh persetujuan dari 
Dosen Pembimbing. Pengesahan dapat 
dilakukan jika status mahasiswa aktif
dan mengambil KP dalam KRS-nya.

12

Mahasiswa mengumpulkan LKP yang 
telah disahkan kepada BAA untuk 
dilakukan penilaian. Penilaian dapat 
dilakukan jika status mahasiswa aktif
dan mengambil KP dalam KRS-nya.

13
Prodi menetapkan nilai KP sesuai dengan 
yang diberikan oleh Dosen Pembimbing.

14 Selesai Selesai
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