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No Kegiatan
Penanggungjawab/Pelaksana

Kadep/Sekdep Kaprodi/Sekprodi DPTA1/DPTA2 Mahasiswa Tim Penguji

1 Mulai

2
Mahasiswa mengisi KRS mengambil

dilakukan 
berbarengan dengan Tugas Akhir (TA) .

3

Mahasiswa menyiapkan dokumen
Deskripsi Tugas Akhir (DTA). Masa
berlaku DTA dapat diperpanjang dengan 
persetujuan DPTA1 dan DPTA2.

4

Mahasiswa melaksanakan Penulisan 
Skripsi berdasarkan hasil yang diperoleh 
dari TA. 
Aktivitas Penulisan Skripsi dicatat dalam 
laporan kemajuan (log book) mingguan di 
aplikasi Tugas Akhir di apliaksi yang 
disediakan (SIMASTER). 
Kegiatan disesuaikan dengan beban kerja 
2 SKS yaitu (2x170) menit per minggu.

5
Prodi mengecek masa berlaku DTA. Prodi 
memberitahukan kepada mahasiswa jika 
masa berlaku DTA telah terlampui.

6
Pembimbing (DPTA1, DPTA2)
menetapkan level kemajuan (%Progress) 
di aplikasi yang disediakan.

7

Mahasiswa mendaftar ke BAA dengan 
melampirkan dokumen yang diperlukan. 
SEMINAR KEMAJUAN dapat dilakukan 
dengan persetujuan DPTA1 dan DPTA2. 
Laporan Seminar (notulen) dikirimkan 
kepada BAA sebagai bukti pelaksanaan.

8

Mahasiswa mendaftar Ujian Pendadaran 
ke BAA dengan melampirkan dokumen 
yang diperlukan. BAA menyiapkan Ujian 
PENDADARAN  dengan persetujuan dari 
kedua pembimbing (DPTA1, DPTA2) dan 
Prodi. Ujian dipimpin oleh Ketua Sidang
(DPTA1 atau DPTA2).

9
Ketua Sidang menetapkan nilai kelulusan 
Ujian Pendadaran berdasarkan hasil 
penilaian dari tim penguji.

10
Mahasiswa melakukan penyempurnaan 
naskah skripsi sesusai dengan saran tim 
penguji dan pembimbing.

11

Prodi mengecek batas waktu proses 
perbaikan (maksimum 2 bulan). Jika 
dalam rentang waktu tersebut mahasiswa 
belum menyelesaikan, maka kelulusan 
ujian dibatalkan dan ujian harus diulang.

12

Mahasiswa memperbaiki DRAFT naskah 
Skripsi. Pengesahan naskah skripsi dapat 
dilakukan setelah DRAFT Skripsi 
disetujui oleh pembimbing dan penguji.

13
Prodi menetapkan nilai kelulusan

berdasarkan nilai yang 
ditetapkan oleh Ketua Sidang.

14 Prodi menetapkan status selesai.

Keterangan:

Aktivitas bimbingan penulisan skripsi menjadi bagian dari PENULISAN SKRIPSI (2 SKS).

Selesai

Penulisan  naskah skripsi dan 
pengisian laporan kemajuan (log 

book)
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Penetapan nilai 
Pernulisan Skripsi




