SOP DEPARTEMEN
TEKNIK NUKLIR DAN TEKNIK

PEMINJAMAN FISIKA
ALAT/FASILITAS FAKULTAS TEKNIK
LABORATORIUM UNIVERSITAS GADJAH

[TEKNOLOGI PROSES DAN MADA

KIMIA NUKLIR

Diagram Alir Keterangan

1. Peminjam mengisi form surat peminjaman
« fasilitas laboratorium yang dapat diunduh pada

i link

Mengunduh dan http://ugm.id/suratpeminjamanalatTPKN
Mengisi Form 2. Peminjam mengirim surat peminjaman alat
¢ untuk diajukan ke kepala laboratorium ke
Mengirim Form via email lab-prosesnuklir.ft@ugm.ac.id
Email 3. Kepala laboratorium menyetujui permohonan

peminjaman alat dan mendisposisi ke petugas

laboratorium.

Tidak

Permohonan
disetujui?

4. Petugas laboratorium mengirimkan surat
peminjaman alat yang telah disetujui kepada

peminjam melalui email.

Petugas Laboratorium 5. Peminjam menyerahkan identitas (KTM,

mengirim surat ke peminjam KTP) sebagai jaminan peminjaman kepada

petugas laboratorium dan  mengambil

A4

Peminjam Menyerahkan Identitas peralatan yang sudah disiapkan petugas
dan mengambil peralatan laboratorium.
¢ 6. Petugas Laboratorium memastikan waktu
Petugas memastikan waktu sampai kapan alat dipinjam.
alat dipinjam 7. Petugas Laboratorium menyimpan atau
mengarsipkan bukti peminjaman alat.
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