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1. Pemohon mempersiapkan syarat mengurus
« surat bebas fasilitas laboratorium berupa

Scan KTM, dan Scan foto berwarna 3x4.

Menyiapkan < 2. Pemohon dapat mengunduh form surat
Persyaratan pernyataan pada link
v http://ugm.id/PernyataanBebasLab.
Pemohor;cl’\:lre:]ngunduh 3. Pemohon mengisi survei kepuasan

pengguna Laboratorium TEN pada link

\4

http://Jugm.id/KepuasanPenggunaTEN.

Pemohon Mengisi . . -
g 4. Pemohon menginformasikan kepada teknisi

Survei
¢ laboratorium telah mengisi survei dan
mengajukan permohonan bebas fasilitas
Pemohon laboratorium dengan cara mengirimkan
Mengkonfirmasi dan g g
Mengajukan Persyaratan scan surat pernyataan yang sudah diisi,
Scan KTM, dan Scan foto berwarna 3x4 ke

email lab-ten.ft@ugm.ac.id.

5. Petugas laboratorium mengecek data

Permohonan

disetuiui? pemohon apakah mempunyai kewajiban

atau tidak di laboratorium yang belum

diselesaikan. Kemudian meminta

_ persetujuan kepala Laboratorium melalui
Pemohon mendapat pemberitahuan

dan Petugas Meng|r|m Surat ke Ema” apllkaSI persura'[an fakultas teknlk
Pemohon dan mengarsipkannya 6. Permohonan disetujui, pemohon

mendapatkan pemberitahuan persetujuan

dari aplikasi persuratan dan petugas

Selesai laboratorium mengirimkan surat bebas
fasilitas laboratorium ke email pemohon.

7. Petugas Laboratorium menyimpan atau
mengarsipkan  surat bebas fasilitas

laboratorium.
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