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DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1. Peraturan Rektor Universitas
Gadjah Mada Nomor 23 Tahun
2024 Tentang Pendidikan

2. Peraturan Rektor Universitas
Gadjah Mada Nomor 2 Tahun
2024 Tentang Tata Naskah
Dinas

3. Keputusan Rektor Universitas
Gadjah Mada Nomor
809/UN1.P/KPT/HUKOR/2024
tentang Pedoman Penyusunan
Prosedur Operasional Standar

1.

2.

Mahasiswa aktif Departemen Teknik
Nuklir dan Teknik Fisika FT UGM.
Tidak ada lagi kegiatan di
Laboratorium.

Tidak membawa/meminjam alat
Laboratorium.

Sudah melaksanakan ujian
pendadaran dan dinyatakan lulus.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

1. Prosedur Operasional Standar

1.

Kartu Tanda Mahasiswa

Peminjaman Alat/ Fasilitas 2. Foto berwarna ukuran 3x4
Laboratorium 3. Kuisioner kepuasan pengguna
2. Prosedur Operasional Standar Laboratorium
Yudisium 4. Database peminjaman alat dan
3. Prosedur Operasional Standar pengguna fasilitas Laboratorium
Penyimpanan Dokumen 5. Komputer
Laboratorium 6. Jaringan Internet
7. Alamat email
8. Aplikasi persuratan Fakultas Teknik
9. Sistem Digitalisasi DTNTF
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila POS ini tidak dijalankan
maka akan berdampak pada
terhambatnya proses legalisasi
dokumen akademik

Disimpan sebagai Data Elektronik untuk

Arsip




FLOWCHART PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR BEBAS LABORATORIUM

Pelaksana Mutu Baku
No Aktivitas Keterangan
Mahasiswa Teknisi Laboratorium Kep ala' Kelengkapan Wakt.u Output 8
Laboratorium (Menit)
Mahasiswa dapat mengakses laman
1 Maha§1swa mempersiapkan syaraF»syarat https://sms.ft.ugm.ac.id/ dtntf/ 5 Data elektronik
pengajuan Surat Bebas Laboratorium
kemudian pilih menu bebas laboratorium
. L . Template Surat Pernyataan:
Mahasiswa mengisi data dan mengunggah: 1. Koleputer http://ugm.id/BebasLabDTNTF
2 1. Pas Photo 3x4 2. Jaringan Internet 2 Data elektronik
2. Surat Pernyataan 3. Pas Photo 3x4
4. Surat Pernyataan
Pilihan lab:
- Mahasiswa dapat mengakses laman Lab Sensor dan Sistem Telekontrol (SSTK)
. L . . D — https://sms.ft.ugm.ac.id/ dtntf/ Lab Energi Terbaharukan (ETER)
8 |Mahasiswa memilih tujuan Laboratorium 1 Lab Teknologi Proses dan Kimia Nuklir (TPKN)
kemudian pilih menu bebas laboratorium Lab Teknologi Energi Nuklir (TEN)
Lab Komputasi Multifisika (KMF)
Mahasiswa dapat mengakses laman
4 Mahasiswa mengisi kuisioner laboratorium - https://sms.ft.ugm.ac.id/ dtntf/ 10 Kuisioner Pelayanan Lab TEN dan Lab ETER
| kemudian pilih menu bebas laboratorium
Mahasiswa dapat mengakses laman
5 Mahasnswg mengenerate draft Surat Bebas https://sms.ft.ugm.ac.id/ dtntf/ 2 Draft Surat Bebas Laboratorium
Laboratorium
kemudian pilih menu bebas laboratorium
i Mahasiswa dapat mengakses laman
6 Mahasiswa kirim dokgmen permohonan https://sms.ft.ugm.ac.id/ dtntf/ 2 Draft Surat Bebas Laboratorium
surat bebas laboratorium
‘ kemudian pilih menu bebas laboratorium
Approval surat perintah Bebas Laboratorium Tidak Tidak .
dengan alur persetujuan sbb: -Approval by sistem
7 . : 1 sms.ft.ugm.ac.id/persuratan, 480 Surat Bebas Laboratorium
a. Teknisi Laboratorium (tendik) - Lampiran Surat Pernyataan dengan Materai
b. Kepala Laboratorium Ya Ya P Y &
Surat bebas laboratorium final terkirim ke l 1. Email UGM . .
8 email mahasiswa dan email laboratorium _ 2. https:/ /sms.ft.ugm.ac.id/dtntf/ ! Surat Bebas Laboratorium Final
v
’ Selesai -

2 Hari

Waktu penyel
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Lampiran: Histori alur persetujuan

No Jabatan Nama Jenis Tanggal Disetujui

Koordinator Urusan Pendidikan dan

1 ki Paraf 9 Ok 2026 14:1
Kemahasiswaan DTNTF Sukiyat ara Jumat, 9 Oktober 2026 8

2 | Ketua Tim Kerja Tridarma Purwoko, S.I.P., M.A. Paraf Sabtu, 10 Oktober 2026 12:24

Ketua Departemen Teknik Nuklir dan Prof. Dr. Ir. Faridah, S.T., M.Sc.,

3 L Tanda Tangan | Senin, 12 Oktober 2026 08:17
Teknik Fisika IPU. ASEAN Eng.
Diajukan oleh Andi Sudarmanto, S.Sos. pada Jumat, 9 Oktober 2026 11:05
[ElEE
b ) Dokumen ini telah melalui proses approval secara daring sebelum QR Code dibubuhkan.

Scan QR Code yang ada di setiap halaman dokumen ini untuk verifikasi.




